德明財經科技大學社團移交清冊

說明：1.於每年六月（期末考前）完成
。

2.一式四份：正本送課指組，新舊任社長、指導老師各存一份影本。

一、社團名稱：

二、歷年資料移交事項(可自行增加移交項目)

	移交資料（請(選）
	起迄年月
	備註

	(組織章程
	
	

	(社團圓戳章
	
	

	(社團負責人資料
	
	

	(社團幹部及社員名冊
	
	

	(指導老師資料
	
	

	(社團歷年檔案資料
	
	本數：

	(社團網頁資料
	帳號：
	密碼：


三、經費移交事項

	移交事項（請(選）
	起迄年月
	備註

	(社團公用帳戶

戶名：

帳戶：

金額：
	
	本數：

	(社團開戶大章
	
	

	(收支帳冊/憑證資料
	
	本數：

	(社團財務清冊（歷年及當年度）
	
	

	(前任社團移交金額
	
	金額：

	<移交單位> 社團總務：           社長：              指導老師：

<接交單位> 社團總務：           社長：              指導老師：

<監交單位>課外活動指導組：


四、財產登錄明細表(可自行增加列數)

	序號
	財產編號
	名稱
	規格
	數量
	購買日期
	金額
	查核
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


<移交單位>     社團負責人：    　　  　   指導老師：

<接交單位>     社團負責人：         　　　指導老師：

<監交單位>學生會：                        課外活動指導組：

96.05.

五、社員大會會議紀錄表

會議時間：  年   月   日   時   分  會議地點：                                       

會議主持人：                    　　會議紀錄：

出席人員：（親自簽到）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


會議內容：　　　　　　　　　　　　  

一、討論事項：

二、決議事項：

三、臨時動議：

四、散會。

社長簽名：                指導老師簽名：           
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