德明財經科技大學產學合作研究計畫處理流程圖



經費撥入學校帳戶，出納組收款開具收據；視需要提出期中報告





主持人執行計畫，經費請領以憑證黏貼於【憑證黏存單】，送會計室辦理經費請領或核結。





執行完畢後提出結案報告乙份送交研發處結案(不需膠裝)；另請依各系規範辦理相關事宜。





委託單位提出需求(企業)





各教學單位、老師(評估是否接受委託)





計畫主持人通知研究發展處（建檔）





同意接受





無法接受委託





研發處函覆





計畫主持人與委託單位商討計畫進行模式(經費預算、研究期限、付款方式、報告繳交等)





計畫主持人提出研究計畫書(含經費預算)，�擬定合約書。





經校長核准後，由執行單位與委託單位辦理簽約手續。合約經雙方用印後生效。





合約書正本乙份送交產學組影印留存，


再由產學組將合約書正本送交文書組歸檔。





若有需要，可辦理變更經費或展延執行期間





研發處媒合





執行單位申請簽約用印，會辦合約審查小組、會計室、研發處產學組等單位複核。








※支出之憑證皆需有


學校統編：03812501


二、三聯式發票需開立


抬頭名稱：德明財經科技大學








